食品関連製造業生産工程自動化・省力化等受付No.
※事務局記入欄

支援事業補助金
実績報告チェックリスト
本チェックリストは，実績報告書類の一番上に並べて，申請書類と一緒に事務局へ郵送してください。
	企 業 名
	
	担当者名
	

	部　　署
	
	役　　職
	

	電　　話
	
	Eメール
	


　実績報告を送付する前に，必要書類が添付されているか，記載内容に誤りや漏れがないか，御確認の上，以下の□にチェック✔を入れてください。
【申請内容について】
	□
	国、市町村及びその他団体等による他の補助金を受けている内容と重複して申請していない


【提出書類の確認】
	□
	実績報告チェックリスト

	□
	第9号様式(実績報告書)
□事業成果報告書と同じテーマになっている
[bookmark: _GoBack]□実施期間は令和７年３月25日～令和８年２月27日以内になっている

	□
	第9号様式別紙1(事業成果報告書)
□交付申請書と同じテーマになっている

	□
	第9号様式別紙2(収支決算書)
※支出内訳
□金額は税抜き金額で記載されている
□経費内容は品目名が記載されている
□証憑等に番号をつけ、経費内容と紐付けされている

	□
	支払い等の根拠確認資料
□証憑等に番号が付けられ収支決算書と紐付けされている
□該当する金額に蛍光マーカー等で線を引く等の印をつけている
□請求書（各対象経費の金額が確認できるもの）+注文書等（発注日が確認
できるもの）
□領収書等（各対象経費の金額が確認できるもの）
□通帳の写し（各対象経費の振り込みの記録が分かるページ）

	□
	業務報告書等(※技術導入費・外注費・研究費・研修費・営業活動費・コンサル費を計上した場合)　

	□
	写真(※構築物改良費・設備導入費・システム開発費を計上した場合)

	□
	旅費規程等の写し（旅費を計上した場合）



本チェックリストは，申請書類の一番上に並べて，申請書類と一緒に事務局へ郵送してください。


